Fur das TCW in Achern sucht unser Team zur Verstarkung in Teilzeit ein(e)(n)

Mitarbeiter Empfang und Backoffice (m/w/d)

WIR SIND...

...das Therapiezentrum fUr Chronische Wunden. Wir kUmmern uns um die Besonderheiten von schlecht heilenden Wunden,
insbesondere bei Risikopatienten mit groBfldchigen Wunden vendser, arterieller, diabetologischer und immunologischer Ursache,
sowie schlecht heilenden postoperativen Wunden. Wir sehen uns als Schnittstelle zwischen den Wundpatienten und den am

Pflegeprozess beteiligten Personen und Institutionen.

IHRE VORTEILE:

e FEine ausgewogene Work-Life-Balance mit festen
Arbeitszeiten und ohne Schichtdienste

e FEinfreundliches und kollegiales Team sowie eine
wertschatzende und werteorientierte Unternehmenskultur

e Fdrderung lhrerindividuellen Weiterentwicklung mit einem
breiten infernen Weiterbildungsangebot und regelmdaBigen
Trainings

¢ Modernste technische Arbeitsausstattung

e Einensicheren Arbeitsplatz in einem stabil wachsenden
Unternehmen mit fairer Enflohnung und weiteren
VerguUnstigungen

IHRE QUALIFIKATION:

e« Abgeschlossene Ausbildung als medizinische
Fachassistentin (m/w/d) oder alternativ kaufmé&nnische
Ausbildung mit medizinischer Affinité&t.

e Sicherim Umgang mit IT System und Kenntnisse in den
Standardanwendung der Birosoftware

e Bereitschaft das eigene Fachwissen kontinuierlich zu erweitern

e Eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise

o Hohe Empathie gepaart mit guten Kommunikationsfé&higkeiten

IHRE AUFGABEN:

e Ansprechpartner fUr die Patfienten

e Terminverwaltung und Koordination

o UnterstUfzung des Pflegeteams insbesondere bei
administrativen Themenstellungen

« Sicherstellung des Verordnungsmanagements sowie der
Abrechnung unter qualitativen und zeitlichen Aspekten

o Abwicklung und Sicherstellung der Korrespondenz mit Arzten
und anderen an der Versorgung der Patienten
beteiligten Partnern

IHR ANSPRECHPARTNER:

Stefan Hauke - Personalrecruiter
Tel.: 0160-5423459
jobs@tcw-ortenau.de

Therapiezentrum Chronische Wunden
Klostenstrasse 17/1

77933 Lahr

Mehr unter www.tcw-bahr.de



